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Tilknyt billede 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Klik på  og vælg den mappe hvor billedet er gemt. 
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Her er vist et eksempel hvor der registreres hjemme fra egen PC. 

 
Find billedet, i dette eksempel ”Vævestuen”.  
Billedet skal nu omdøbes fra fotografens filnavn (”Vævestuen”) til det aktuelle B-nummer. 
Højreklik på filnavnet og vælg ”Omdøb”. Skriv så det aktuelle B-nummer f.eks. ”B300150”. Tryk 
på ”Return”. Billedet er nu omdøbt. Brug ikke ”mellemrum” mellem ”B” og numret. 
Brug altid Arkibas-bogstav efterfulgt af nummer (f.eks. H100000 ved billede til bogregistrering) 
Klik derefter på ”Åbn”, dialogboksen ser nu sådan ud: 

 
Klik på Gem 
Se vejledningen ”Gem et billede” afsnit 8.2, hvordan du får arkiveret dit billede fysisk i arkivet. 


