Udklip Afsnit 5.1

Registrering af udklip i Arkibas (U-signatur)

Udklip defineres som smé artikler der kan klippes ud med en saks, altsd mindre omfang — typisk fra
aviser, eller meget sma notitser i blade, heefter, tidskrifter og bager.

Folgende udklip registreres 1 Arkibas under Enkelte artikler (U-signatur):

e Ul og frem — Lose udklip lagt i udklipssamlingen

e UI100000 og frem — digitale udklip.
udklip som kun findes digitalt: Lant og scannet fra boger, smatryk, tidsskrifter, blade
osv.. IKKE fra arkivet eget materiale!
Digitale udklip placeres pa O-drev

e U600000 og frem — udklip fra aviser, blade, udklipssamlinger osv. som arkivet selv ejer.
Der skal her vare en henvisning til hvor udklippet kan findes, da det kan befinde sig
mange steder.

Dette er IKKE udklip:
e Storre af omfang (mere end ca. 1 side), sé er det en artikel (R-signatur), men det er altid en
individuel vurdering.

Samlinger af udklip (Udklipssamlinger), registreres som Aviser (E-registrering)
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Eksempel pa registrering af udklip:

Stamkort  Teknik | Publicering

Reg.nr* U w |»| 454 Slet

Titel Mye forpagtere pa Rinkenazshus

Forfatter(e) Seren Gilck

Indhold Rinkenazshus har faet ny forpagterpar. Det er Anja

og Paw Andersen, Senderborg, som har forpagtet
Rinkenazshus med den tilherende campingplads.

Bemz=rkning Ingen bemaerkninger.

Fra*® 2018 Til™ 2016

Mote til datering 5016 r. 1. 5-1-2016

Gem registrering Udskriv &=

Se ogsé Afsnit 8.2 Gem et udklip 1 arkivet”
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5.1.1 Udfyldelse af Stamkort:

™

2:Farste ledige U-nummer
vises. Er bogen lant og
scannet til en fil, indtast
100000* og farste frie
nummer vises. -

1:’U” er standard
Stamkort

Reg.nr* U w | ¥

Titel * . 3:Skriv titlen pa udklippet,
Mye forpagtere pa Rinkenasshus incl. evt. undertitler

/H

Forfatter(e) 4: Skriv forfatter(e) — fornavne
' Soren Gulck og efternavn.

A

Indhold Rinkenaeshus har faet ny forpagterpar. Det er Anj 5 Beskriv ganske kort

og Paw Andersen, Senderborg, som har for indholdet.
Rinkensshus med den tilherende campingplads.

=

6: Skriv bemaerkninger om
. udklippets tilstand, sprog,
Bemaerkning Ingen bemazrkninger ﬁcag-ging, I<|jel alI serie eller
vad der ellers kan veere
seerligt.

il

Fra* 2016 Til* 2016
7: Yder ar for indholdet

o

Zem registrering Uidskriv =

8: Tryk nu pa gem for at gemme
indtastninger forelgbigt

G4 videre til faneblad "Teknik™, se afsnit 5.1.2.
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5.1.2 Teknik

Teknik 2: Indtast hvor udklip
har veret trykt

Trykt i medie Ukendt j Indtast udgiveren
Udgiver Ukendt

3: Sidetallet hvor
udklip stammer fra

Sidetal | 4
. *
Seemummer E100000 1972 s290 4: Se note *1
Placering Udklipssamling - se registreringstilkytning % |
- < 5: Velg placering ud

, — fra menuen — se note
lllustrationer

L] )
6: Er der illustrationer,

seettes der ”hak™ 1
boksen.

Er du feerdig, sa tryk pa ”Gem registrering” og gé faneblad ”Publicering”, se afsnit 5.1.3.

*1 Sernummer:

Er udklip fra udklipssamlingen, avis, blad m.m., skriv her hvor i samlingen udklippet er. Se ogsa
afsnit Registreringsrelationer. Registreringsnummer, ar, side, Ib.nr — s& meget som nedvendigt!

*2 Placering:
Udklip lese der leegges 1 avisudklipssamlingen — Ifelge registreringsnummer

Udklip der kun er digitale Ifolge registreringsnummer

Udklip fra opsatte udklipssamlinger Udklipssamling — se registreringstilknytning
Udklip - smé artikler fra hele aviser, hele sider ~ Aviser — se registreringstilknytning

Udklip fra tidskrifter, beger, blade Andet — se registreringstilknytning
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5.1.3 Publicering

1: Veelg publiceringsstatus
(se tips)

Publicering

Publicering * Ma publiceres .

Godkendt af * Preben Vagn Knudsen - PVK 4: Dit navn

Godkendt den * 05-01-2016

, ﬁ Dato for godkendelse
Intern bemasrkning

Indtast interne relevante
oplysninger — de offentlig-
gares IKKE pa arkiv.dk

Kopier ] Gem registrering £ Udskriv &=

Ovrige felter behoves ikke udfyldt.
Tryk pad ”Gem registrering” og ga videre til faneblad ”Kildeviser” afsnit 5.1.4.

Tips:

Har du valgt ”Ma4 publiceres”, skal "Godkendt dato” altid udfyldes ved @ndringer pa de 2 andre
faneblade!

Det kan derfor vere en fordel at vente til sidst med at vaelge "Ma publiceres”

”Planlagt @ndring” bruges nér registrering forst ma udgives nar f.eks. copyright-perioden er
udlebet, GPDR regler for offentliggerelse er opfyldt.

F.eks. kan for udklip vaelges hvornar udgivelse ma vere med kildefil.
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5.1.4 Kildeviser

Her er der mulighed for at uploade en digital scan af udklippet.
Gor udklippet sagbar med NAPS2 programmet.
Kor evt. filen gennem en pdf-compressor, s den ikke fylder s& meget.

Vear opmarksom pa copyright-regler.

Kildeviser

FILMAVMN

A uaT2pdf x

Tilfej filer -
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5.1.5 Henvisninger

Kildeviser Henvisninger Relationer Historik = Filer

HEMVISMINGER
HENVISHNINGSTEKST DECIMALKLASSE ORDNINGSORD
356 Forsorg for aldre i almindelighed Aldresagen, =
Grasten
Ny henvisning
FRITEKSTORD

ngen fritekstord angivet. Tast for at tilfgje...
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5.1.6 Registreringsrelationer

Er udklippet et last udklip der ligger 1 udklipssamlingen, eller et digitalt udklip, laves ingen
Registreringsrelation.

Er udklippet et udklip fra aviser, blade, udklipssamlinger osv. som arkivet selv ejer, sa skal der
laves en Registreringsrelation:

My registreringsrelation

Velg det registreringsnummer hvor
udklippet befinder sig — brug dropdown

Tryk pa knappen:

Rediger relation

> . Registreringsnummer * | E100000 % |*
knappen — her er det en udklipssamling
Note
1972 - 5290
E100000 * oA
e100 Q,

E100000 - Udklips samling - Ringbind i l&sesal

E100001 - Jamboree - udklipssamling fra Jamboree fra 1924,1
E100002 - HPJ1 H. P. Jergensens avis udkipssamling udklippet sidder 1 (de sorte mapper):
E100003 - HPJ2 H. P. Jergensens avis udklipssamling | Her vaelges E100000

E100004 - HPJ3 H. P. Jergensens avis udkipssamling
E100005 - Udklip: 2. Verdenskrig 1939 - 1940 I Note skrives hvor udklippet befinder sig i samlingen — her

E100000, mappe 1972, side 290

E100006 - Udklip: 2. Verdenskrig 1940 - 1941
E100007 - Udklip 2. Verdenskrig 1941 - 1942 . .
Det er sd muligt af finde udklippet.
E100008 - Udklip: 2. Verdenskrig 1942 - 1944
E100009 - Udklip: 2. Verdenskrig 1944 - 1945

E100010 - Udklip om Befrielsen i Grasten og tiden derefter

Kildeviser Henvisninger Relationer  Historik

1]

JOURMNALRELATICMER

Ingen relationer for registreringen.

Ny journalrelation

REGISTRERINGSRELATICHNER

REGISTRERINGSNUMMER NOTE
E100000 1972 - 5290 et
Ny registreringsrelation
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Endelige Registreringsrelation ser sadan ud:5.1.8 Filer

Her kan uploades:

e Billede af forsiden — titelsiden
e Scannet udgave af bogen

Filer

FILMAVN UPLOADET AF

2016-M11_GAvis JPG PV

»

Upload ny fil

Generel vejledning om upload af filer:
e Generelt Filer
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